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BUPATI
KABUPATEN CIANJUR

KEPT,ITUSAN BUPATI I(ABUPATEN CIA]IIUR,
ilOl.tOR! 16 ftIIUN aOOO

TEilTATIG!
F-INCIAN TLTGAS LTNIT !{EE.IA NI T,INGKUNGAN LTNIT PELA]iSANA

TEKNIS DINAS (UPTD) PEfoIADAM KEBATL{RAN PADA DiNAS
BANGLTNAN KABLTFATEN CIANJ LIR

BT]PATI KABIIPATE]'J CIANJUR
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lvleninrbang : a. bahw-a orgairisasi tlan Ta-r,akerja thiit pelaksana Teknis
Dinas (LIPTD) Pemadam Ilebakaran pada Dinas Bangunan
Iialiupaten Cianj ur |Jomor B? Tahun 1g9g se.rta fitetapkan
dalam Pembentukan Unit pelaksana 'l'eknis Dinas (UP.I'D)
Pemadam Kebaliaran Pada Dinas Bangunan KabuDaten
Cianjur Nomor J7 Tahun lg99;

b. bahwa dalam rangka davaguna dan hasilguna pgnyelenggaraan
tugas pokok dan fungsi L}PTD yang dimaksud pada huruf a
serta sesuai dengan pasal .... Keputusan Bupati Cianiur Nomor
38 Tahun l9g-q. ma_ka perlu seglra fiatur ilincicn Tugas Unit
Pelaksana Teknis Dinas GIPTD) Pemadam Kebakaran pada
Dinas Rangunan Kabupaten C-:ianj,.u yang rtituangkan dalarn
Keputusan Bupai,i.

lvlengingat : 1. llndang-undang }Jomor 14 Tahun lgbc tentang pemerin-
tahan Daerah l{abupaten dalam Lingkungan Jawa Barat
@erita Negara Tahun 19b0 licmor 43);

2. Undang-undang }Jomor I Tahun 1g?4 tentang pokok_pokok
I{epesawaian ( LN Tahun 1s?4 Nomor bb, TLN Nomor 50a1 ;
Jc. Undang-undang Republik Indcnesia Ncmcr 43 Tahun 19g-q
tenrang Perubahan Atas Lindang-undang irlomor g Tahun i974
tentang FoLok-pokok Kepegawaian;

3. Undang-undang llomcr 4 Tahun 1gg2 tentang perurnahan dan
Pemukimdn (Lembaran Negara Tahun 1992 Nomor ZB,
Tambahan I.embaran Negara Namor 4069);

4. Undang-undang flomcr 24 Tahun 1gg2 tentang penataan
Ruangan (LN Tahun 1992 i.iomor 115, TLi.i iriomor uOb1);

5. Undang-undang Nomor ZZ Tahun lggg tentang pemerintahan
Daereh fl-embaran Negara Tahun lggg Ncrncr 60, Tambahan
Lembaran i.iegara Nomor B83g);
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6. flndai:'g-ur,dang |.lomor 25 Tahun 1099 ientang Periii:,bangan
l{euangan Antara Pemerintah Pusat dan l)aerah (Lembaran
IJegara Tahun 1999 Nomor ?2, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 5848);

7. Peraturan Menteri Dalam Neeeri Nomor 1 'l'ahun 1g8? tentang
Pen'y'ei'ahan Prasaiana Lingkungan Utilitas Umum dan
Fasilitas Sosial Perumahan kepada Daerah;

8. Peraturan Pemerintah hvomor 14 1'ahun 1987 tentang
Penveiahan Sebagian Urusan Pemerintah dalam Bidang
Peiayanan Umum kepada Daerah (l-embaran Negara Tahun
I987 Slomcr 95. Tambahan Lernbsran Negara Irlomor 3353;:

9, Peraturan Pemerintah }Jomor 6 Tahun 1988 tentang Koordinasi
Kegiatan Instansi V-ertikal tii Daerah (Lembaran Negara Nomor
10 Tahun 1988, Tambahan Lernbaran |iegara Norncr 33ZS);

10. Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun l9gg tentang
Penyelenggaraan Otonomi Daerah dengan Titik Berat pada
Daerah Tlngkat II (I-ernbaran Negara Tahun 1992, Tambahan
Lembaran iriegara iriomor 3487);

li. Peraturan Menteri Pekeri aan Umum Nomor 5?/PRT/lgU 1
tentang Pelaksanaan Penyerahan Sebagian Urusan Pekerjaan
Umum kepada Daerah Tingkat I dan Pemerintah Daerah
'I1in olr a+ 1I.

12. Peratu:an l\{enteri Pekerjaan Urnum }lomor iS,{PF"Tllgg L

tentang Penyelenggaraan Pembinaan Teknis rian Pengawasan
Teknis Bidang Pekerjaan LIrnum kepada Dir.ras Pekerjaaan
Umumt

i3. Peraturan ivlenteri Pekerjaan Limnm i.iomor 61lPRTli9g4
tentang Fenl'elenggaraan Tugas Pernbantuan Bidang
Pekerjaan tlmum tii Daerah Tingkat Ii;

14. Keputusan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara
\lornor 2L ?ahun 1990 tentang Pedoman dan Proses
Pembentukan Penyempurnaan Keiembagaan di iingkungan
Insta-nsi Pemerrntah Pr_rsa-t Perwakilan Repr_rl:]ik Indonesig .'!i
Luar Negeri dan Pemeriniah fi Daerah;

15. Keputnsan Menteri Dalam Negeri Nomor 39 Tahun 1992
tentang Pedoman Orgamsasi Dina-s Daerah;

16. Keputusan Menteri Dalan Negeri Nomor 85 Tahun 1gg.q
tentang Pengundangan Peraiuran Daerah dan aiau Keputusan
Kepala Daerah Lewat Tenggang Waktu Pengesahan;

1?. Keputusan Menteri De-lam Negen Nomor 80 Tahun 1994
reniang Fedoman Organisasi tian Tata Kerja Dinas Lingkup
PeLerj aan l_imr_rm Daerah;

18. Feraturan Daerah I{abupaten Cianjur Nlomor E Tahun 1g98
teniang Pembentnkan Dinas Bangunan Kabupaten Cianjur
Organisasi dan Tatake{a Dinas Kesehatan Kabr-rpaten
Cianj ur;
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19. I{eputusan Bupati I(abupaten Cianjur: }.lomor B? Tahun 1g9g
tentang Pemlrentukan Unit pela.ksana 'l'eknis Drnas (Up.l'D)
Pemadam Kebakaran pada Dinas Bangunan Kabupaten
Cian.iw.

o
MEIILILISKAN :

h/ienetapkan : KEPIiTUSAN BUPATI I(ABUPATEN CIANJUR TENTANG
RINCI.^^N TUGAS UNIT KERJA DI LINGKUNGAN UNIT
PELAKSAN-A TEKI,IIS DIIVAS ruPTD) PEMADAN{
KEBAI{^AR.4T1 PADA DI\]AS B.A}IGUNA}I I{.ABUP.ATEN
CIANJIIR.

BAR I
KETEIITLIAN LTMLTI]V{

Pasa] 1

Delam Keputusan ini yang dimaksud Cengan :

a. Daerah adalah Kabupaten Cianjur;
b. Peme-r.intah Dae-rah adalah Pemerintah l{abupaten Cianjur;
c. Bupati adalah Bupati Kabupaterr Cianjur;
d. Fe.raturan Daerah adalah peraiuran Daerah Kabupaten

Cianjur;

e. Drnas ad"lah Dinas Iiesehatan Kabupaten Cianjur yang
ierbentuk dengan Fe-raiuran Dae.rah Kabtpaten Cianjur
Nomor 5 Tahun 1.9.98 jo. Peratrrran Dae_rah Nomor 6 Tahun
_t J iro.

f. Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten
Cianjru;

g. Limt Pelahsana Teknis Dinas GTPTD) adalah LTnit pelaksana
Teknis Dinas Pemadam Kebakaran pada Bangunan Kabupaten
Cianjur;

h. Kepala Llnit Dinas adalah Kepala Linit pelaksana Teknis Dinas
G}PTD) Pemadam Kebakaran pada Dinas Bangunan
Kabupaten Cia-njur;

i. LTnit ke4a adalah unit ke4a di lingkungan LTnit pelalsana
Teknis Dinas (IUFTD) Pemadam Kebakaran pada Dinas
Ba-nguna-n Kabr-rpa1s1 Cianjru Srang menentukan parl_a pasal....
dan Larnpir.an Keputusan Bupati Kabupaten Cianjur. Nornor ....
Tahun 1999;

j. Keputusan Bupati adalah Keputusan Bupati l{abupaten
Cianjur i.lotior 37 Tahun lggg tetrtang pembentuk:rn tirrii,
Pelaksana Teknis Dinas ruPTD) pemad-am I{eba-karan pada
Dinas B angur,an Kabupaten Cianjur.
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BAB II
RIi.iCiAiN TIIGAfJ iji.iiT KERJA DI LIi.iGKUNGAN Ui,IIT

PELAKSANA TEKNIS DINAS (UPTD) PEMADA]\{
I{EBAI{ARAN PADA DINAS BA}JGUI.IAI'J

KA.ts UPA'I'T]N OIANJ LIH,

Bagian Pertama
I-lnit Pelaksana Tekni,s Dinas Pemadam Kelrakaran

Pasal 2

(1) Unit Pelaksena Teknis Dinas Pemadsm Kebakaran adalah
unii kerj a sebagaimana dalam Pasal b Kepuiusan Bupati.

(2) Tugas pokok dan fungsi Dinas sebagimana diatur tlalam
PeseJ ? Keput-usen Bup-ati.

(3) Susunan Organisasi Unit Pclahsana Tcknis Dinas pcmadam
Kebakaran sebagaimana diatur dalam Pasal 6 Keputusan
Bupa+-i.

({) Iicpala Unit, mcmbav,'ahkan:

a. Llrusan Tata Usaha;
b. Sub Seksi Peralatan Teknis:
c. Sub Scksi Pcnccgahan dan Pcmadaman;
d. Kelompok Jabatan Fungsional.

Pasal 3

Rincian iugas Kepaia Unit Pemadam Kebakaran pada Dinas
Rangunen adalah se-hagai herikut:
a. NlenyelenggaraLan penyusr-rnan rencana- kerja Cabang Dinas

sesuai dengan program kerja Dinas;

b. foienyelenggarakan pengumpulan dan pengolahan data dalarn
rangka penyiapan bahan koordinasi penyr_rsllnan program kerja;

c.Menyelenggara-kan pembinaan teknis operasiona_l pen5,s-
lenggaraan urusan rumah tangga di bidang teknis pemadam
Kebakaraa pa-da Dinas Banguan sesuai kebijaksanaan yang
di{,elapkan oleh Pemerinlah Daerah;

d.Men5'elenggaralan pembinaan Teknis Fungsional, penye-
lenggaraan Llrr-rsan Rumah Tangga di bidang Teknis pema_dam
Kebakaran patia Dinas Bangunan sesuai rlengan perai,uran
oerund a n g-un d a n ga n vang herlaku;

e- ilJenyelengga-rakan penyiapan l:a-han koordinasi dalam rangkn
penyusunan i,eknis di bidang Pemadam Kel_rakzuan pada Dinas
Rangunan sesuai dengan ke.hijnksaan 5rang ditetapkan oleh
r.u _-^ _l _ T'\i-AEPala lrrlras!

f. ivlenyeieoggarilkan pembinaan, pengawasar dan pengentialian
telnis kegiatan Pemadam Ke-bakaran milik pemerintah, swasta
dan masyar-alat sesriai den garr peraturan perundan g-undan gan
yang berlaku:

Li
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g. Men5'elenggarakan ....
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g. l,{err;;elei''gga,,-akan teknis fui-.gsional fi bidang pemadam
kebakaran berdasarkan kebijahsanaan yang ditetapkan oleh
Kepala Dinas sesuai dengan perat'dran perundang-undangan
yang beriaku;

h.Menyelenggarakan pengelolaan administrasi dan ketata-
usahaan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang
berlaku;

i. Menyelenggarakan pembinaan kepegawaian Dinas sesuai
dengan peiaturan perundang-undangan yang berlaku;

j. l'{enye}enggara}ian evaluasi dan laporan'uugas pokok dan fungsi
Unit Pelaksana 'l'eknis l)inas Pemadam Ketrakaran kepada
D,,^^+:.

k. h{enyelenggai:akan koordinasi dengan unit kerja fi lingkungan
Pemerintah l)aerah. suasana yang ada hubungan kerj a clengan
I T-:. D^l^1.^^-^ rn^I,-:- T\:-^^.Liriil . c_iaiisariai i ciiri-ri' lrrlr<r5.

Bagian Kedua

Urusan Tata lisaha

Pasai 4

Tugas pokok Sub Bagian Urusan Tata Usaha adalah sebagimana
diat'.ii dalam Pasal I lleputusan Bupati l{abupaten Cianjur.

Pa-srl 5

Bincian tugas Sutr Bagian Tata Llsaha :

a, I{en1;elenggarakan pen:"usunsn rencana kerja kegiatan urusa!!
tata usaha sesuai tiengan rencana kerj a UPTD;

b. Melaksanakan pengkoordinasian penyiapan bairsn penyusunan
r:encane keria UPTD sesuai dengan program kerj a daerah;

c. l"{elaksanahan pengolahan urusan rumah tangga dan per-
iengkapan UPTD;

d. Melalisanakan pengolahan surat dan arsip UP'l'll sesuai
dengan peratuian perundang-undangan yang berlaku;

e.l"{elal<sar'akaa penyiapan bahan koordir'asi penyusunan
rencana kebutuhan sarana dan prasarana kerja UP'l'D:

f. Melaksanakan pengusulan dan atau pengadaan perlengkapan
harus sesuai dengan peraturan perurrilang-undangan yang
berlaku:

g. N{elahsanakan penyiapan bahan pembinaan pegawai dan
perrgolahan admir-ristrasi kepegaw'aian, keuangan sesuai dengan
pexaturan perundang-undangan yang berlaku:

h. Melaksanakan pengolahan perundang-undangan yang berlaku
sesuai dengan pera'r,uran perundan g'undan gai-. yang berlaku;

i. lVlelaksanakan pengurnpulan dan pengolahan data serta
pembinaan visualisasi perkembangan pencapaian tugas pokok
I --- !--- _-: T rl)mn.(lallt rr ttssr L)r r lJr

s
*

j. idelaksanakan ....



j. N{eiaiksanakan pembinaan pelaporan hasil pelaksanaan tugas
kepada l(epala UP'l'Dl

k. Melaksanakan penyiapan bahan koordinasi penyusunan
e-valuasi dan pelaporan kegiatan UPTD;

l. ivieiaksaiiakan koorcUiiasi tletrgatr unit kerja dan atau tlengan
lembaga terkait.

Pasal 6

Tugas pokok Sub Seksi Peralatan Teknis adalah sebagaimana
dia+.ur delem Pasal 10 Fleputusan B upati Kabupaten Cianjur.

Pasal ?

Rincian tugas Suh Seksi Peralatan Teknis :

a \{ela}sanakan !renvLr-sllna!! !:enca-na- }.esrat.an Sub SeLsi
PeraiaLan Teknis sesuai denBan proBram kerj a Dinas;

b. foIeial<sanakan penyusunan rencana dan pelaksanaan
pengarl-a-an bahan, peralatan tekms sesuai dengan pe!:atr-rran
peruntiang- rrntiangan y ang beriaku;

c. ivieiaksanakan peneiiiian rian pengujian terhadap bahan dan
nprnln fr n teLnic rrern:rdem lrclrakaran'

d. Melaksanakan pemeliharaan, penyimpanan dan
pendistribusian trahan dan peralatan teknis pemadam
kebak"a:a.n sesuar dengan peral-runn pentnd ang-rlndangan yang
'ueriaku;

e. Nleiaksanakan pe<ioman dan petunjuh teknis pemeliharaan dan
pen5lrmpanan bahan dan perala-tan teknis pemadam kebakara.n;

f L,Ielaksanakan erraluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas
pokok dan fungsi Sub Seksi Peralatan Teknis;

g. Melaksanakan koordinasi dengan unit kerja dan atau dengan
l-*h.-. r-.L.ir

Pasal I
Tugas pokok Urusan Bencana dan Informasi Kesehatan adalah
sebagaimana diatur dalani Pasal 12 l{eputusan Bupati I{abupaten
Cianjur.

Fasal I
Rincian tugas Sub Seksi Pencegahan dan Pemadaman :

a. Melalisanakan rencana kegiatan Sub Seksi Pencegahan dan
Pemadaman sesuai dengan rencana kerj a UPTD;

b.l\,Icla-ksanakan pcnyusunan pola opcrasioanal pcnccgahan
kebakaran rian pendataan gedung-gedung rawan kebakaran;

c, Melaksanakan operasional penanggulangan kebakaran;

d. I!{elaksana-kan peningkatan kemampuan personal dalam upaya
pencegahan dan penangg-ulangan kebakaian;

i'
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e. Melaksanakan ....
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l,{elalisanakan penyuluhan kepada masyarakat mengertat

teknis pencegahan dan penanggulangan kebakaran:

Melaksanakan pelayanan bantuan teknis dalam upaya

penc.egahan dan penanggulargan ke.baliaran;

g. Nlelaksanakan evaluasi daii pelaporarr pelaksanaan tugas
" pokok dan fungsi Sub Seksi Pencegahan dan Pemadaman;

h. Nlelaksana.kan koordinasi denga-n unit' ke'$a dan atau denga'n

leinbaga telkaii.

Bagian Ketiga

KelomPok Jabatan Fungsional

' Pasal I0

Tr-rgas pokok Kelompok .Iabatan Fungsiona-l ya-ng dimalist-rd pa-da

poJri ia akan tiiatur dan fitelapkan dengan Kepulttsan Bupati
Kabupaten Cianjur berpedoman kepada pe'raturan perundang-

iindangan -vang berlaku.

B.AB III
KI,]'I'!] N'f UAN P,UN U'I' U P

Pasal 11

(1) Dengan be-da-kr-rn)'a Keputusan ini segala kete.ntua-n dan atar'r
' ' 

y-arlg" tiieitgatui' Rincian Tugas Cabang Dinas tlinyatakan iid'ri'
berlaku lagi.

(2) Hal-hal yang belrrm cutup rliatur clalam Keputusan ini akan

diatur tlar, .iitetapkan kemuclian dengan berpetlolnan kepacla

peraturan perundang'undangan yang berlaku' '

Pasai i2

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan'
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